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Aufgrund des § 47 Abs. 2 Satz 1 der Gemeindeordnung fiir das Land Nordrhein-Westfalen -
GO - in der Fassung der Bekanntmachung vom 14.07.1994 (GV NW S. 666 ff.), zuletzt ge-
andert durch Gesetz vom 03. Februar 2015 (GV NRW 2015, S. 208) hat der Rat der Stadt
Sendenhorst in seiner Sitzung am 10.09.2015 folgende Geschiftsordnung - GeschO - be-
schlossen:

A. Geschiftsfithrung des Rates

I. Allgemeines

§1
Postabholficher / Digitale Ratsarbeit

(1) Fiir jedes Ratsmitglied wird ein Postabholfach eingerichtet, und zwar fiir die
Ratsmitglieder aus der Ortschaft Albersloh in der Verwaltungsnebenstelle,
Bahnhofstr. 4, in Albersloh, und fiir die Ratsmitglieder aus der Ortschaft Sen-
denhorst im Kommunalforum Weststr. 9-11 (Eingang vom Kiihl) in Senden-
horst. Fiir die Benutzung dieser Postabholfdcher erhélt jedes Ratsmitglied einen
entsprechenden Schliissel.

(2) Zur Einsparung von Portokosten wird den Ratsmitgliedern Post von der Stadt-
verwaltung liber diese Postabholfdcher zugestellt, sofern alle Ratsmitglieder
von der Postsendung betroffen sind. Uber die Zustellung erfolgt eine Informa-
tionsmail. Ubrige Post wird iiber die Fraktionsriume oder iiber den Postweg
zur Verfligung gestellt. Alternativ und in Ausnahmefillen kann auch die Zu-
stellung per Botin/Boten zweckmifig oder notwendig sein.

(3) Die Stadt Sendenhorst fiihrt die Ratsarbeit auf digitalem Weg durch. Hierfiir
wird jedem Ratsmitglied fiir die Dauer der Wahlperiode bzw. fiir die Dauer
seines Mandats ein Tablet zur Verfligung gestellt. Jedes Ratsmitglied erhilt
hiertiber einen durch Password geschiitzten Zugang zum Ratsinformationssys-
tem. Ebenfalls wird jedem Ratsmitglied eine eigene E-Mail-Adresse zur Verfii-
gung gestellt. An der digitalen Ratsarbeit nehmen die Ratsmitglieder durch
verbindliche Erkldrung teil. Diese gilt fiir die gesamte Wahlperiode bzw. fiir
die Dauer des Mandats.

II. Vorbereitung von Ratssitzungen

§2

Einberufung der Ratssitzungen

(1) Der Biirgermeister/die Biirgermeisterin beruft den Rat ein, so oft es die Ge-
schiftslage erfordert, jedoch soll er/sie den Rat wenigstens alle zwei Monate
einberufen. Der Rat ist unverziiglich einzuberufen, wenn ein Fiinftel der Rats-
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)

)

(4)

(1)

)

)

mitglieder oder eine Fraktion unter Angabe der zur Beratung zu stellenden Ge-
genstinde es verlangen.

Die Einberufung erfolgt grundsitzlich durch Bereitstellung der Einladung in
digitaler Form fiir alle Ratsmitglieder iiber das Ratsinformationssystem in Ver-
bindung mit den bereitgestellten Tablets. Uber die Bereitstellung erfolgt eine
Informationsmail an alle Ratsmitglieder. Unterlagen in Papierform werden
nicht verschickt; vgl. hierzu § 30 dieser Geschéftsordnung. In der Einladung
sind Zeit, Ort und Tagesordnung anzugeben.

Die einzelnen Punkte der Tagesordnung sollen vom Biirgermeister/von der
Biirgermeisterin schriftlich durch Vorlagen erldutert werden. Die Freischaltung
der Vorlagen erfolgt zeitgleich mit der Bereitstellung der Einladung inkl. Ta-
gesordnung, Erginzende Unterlagen / Vorlagen konnen nur im Rahmen einer
Ergénzung der Einladung / Tagesordnung erfolgen und sind ggf. zu begriinden,
sofern die Ladungsfrist nach § 3 dieser Geschéftsordnung nicht eingehalten
werden kann. Jedes Ratsmitglied hat sicherzustellen, dass unberechtigte Dritte
keinen Zugriff auf die nichtoffentlichen Vorlagen nehmen koénnen.

Die Bereitstellung der Tagesordnung und der Vorlagen, die nicht Angelegen-
heiten betreffen, bei deren Beratung die Offentlichkeit ausgeschlossen ist, er-
folgt iiber das fiir die Offentlichkeit einzusehende Modul des Ratsinformations-
systems, zugénglich iiber die stddtische Homepage. Die Presse und der Senio-
renbeirat erhalten zur Information eine E-Mail mit dem entsprechenden Link.
Im Sitzungsraum sind die Tagesordnung und die 6ffentlichen Vorlagen wih-
rend der Sitzung fiir die Offentlichkeit zur Einsichtnahme auszulegen.

§3
Ladungsfrist

Zwischen dem Tag der Versendung der Einladung und dem Sitzungstag sollen
regelméfBig mindestens fiinf Kalendertage liegen; vgl. hierzu § 30 dieser Ge-
schiftsordnung.

In besonders dringenden Féllen kann die Ladungsfrist so abgekiirzt werden,
dass zwischen dem Tag der Versendung der Einladung und dem Sitzungstag
mindestens zwei Kalendertage liegen. Wenn mit einer verkiirzten Ladungsfrist
zu einer Sitzung eingeladen wird, ist die Dringlichkeit bereits in der Einladung
zu begriinden. Der Rat befindet dann zu Beginn der Sitzung dariiber, ob ein
Fall derartiger Dringlichkeit vorliegt.

Hat ein Ratsmitglied der digitalen Ratsarbeit widersprochen, gilt das Verfahren
gem. § 30 dieser Geschiftsordnung. Alternativ hierzu kann dem Ratsmitglied
am Tag der Versendung zur Wahrung der Frist die Einladung per Botin / Bote
zugestellt werden.
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(1)

)

)

(4)

)

§4
Aufstellung der Tagesordnung

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin setzt die Tagesordnung fest. Er/Sie hat
dabei Vorschldge aufzunehmen, die ihm/ihr in schriftlicher Form spétestens am
10. Tag vor dem Sitzungstag von mindestens einem Fiinftel der Ratsmitglieder
oder einer Fraktion vorgelegt werden.

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin legt ferner die Reihenfolge der einzel-
nen Tagesordnungspunkte fest und bestimmt unter Beachtung der gesetzlichen
Vorschriften, welche Tagesordnungspunkte in nichtoffentlicher Sitzung behan-
delt werden sollen.

Betrifft ein Vorschlag im Sinne des Absatz 1, Satz 2 eine Angelegenheit, die
nicht in den Aufgabenbereich der Stadt Sendenhorst fallt, weist der Biirger-
meister/die Biirgermeisterin in der Tagesordnung darauf hin, dass die Angele-
genheit durch Geschiftsordnungsbeschluss vom Rat von der Tagesordnung
wieder abzusetzen ist.

Als regelmiafBige Punkte sind in jede Tagesordnung aufzunehmen:
a) Niederschrift der letzten Sitzung,
b) Bekanntgabe wichtiger Eingénge,

c) Bericht der Verwaltung iiber die Ausfithrung der in der letzten Sitzung ge-
fassten Beschliisse,

d) Antrdge im Sinne des § 16 Geschéftsordnung

e) Anfragen im Sinne des § 20 Geschiftsordnung.

Verfahrensfragen diirfen nur unter einem Tagesordnungspunkt "Verschiedenes"
behandelt werden.

§5
Offentliche Bekanntmachung

Zeit, Ort und Tagesordnung der Ratssitzung sind vom Biirgermeister/von der Biir-
germeisterin rechtzeitig 6ffentlich bekannt zu machen. Die Bekanntmachung erfolgt
in der Form, die die Hauptsatzung hierfiir vorschreibt.

(1

§6
Auskiinfte an den Rat

Zur Vorbereitung seiner Beratungen kann der Rat durch Beschluss im Rahmen
seiner Aufgaben von dem Biirgermeister/von der Biirgermeisterin Auskiinfte
iiber die von diesem/dieser oder in seinem/ihrem Auftrag gespeicherten Daten
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)

(1)

)

verlangen, soweit der Dateniibermittlung nicht Rechtsvorschriften, insbe-
sondere Datenschutzgesetze, entgegenstehen.

Fiir die Verwertung der iibermittelten Daten gelten die allgemeinen Vorschrif-
ten, insbesondere die Bestimmungen der Datenschutzgesetze.

§7
Anzeigepflicht bei Verhinderung

Ratsmitglieder, die verhindert sind, an einer Sitzung teilzunehmen, haben dies
rechtzeitig, spétestens zu Beginn der Sitzung dem Biirgermeister/der Biirger-
meisterin mitzuteilen.

Ratsmitglieder, die die Sitzung vorzeitig verlassen wollen, sollen den Biirger-
meister/die Biirgermeisterin mdglichst schon vor Beginn der Sitzung, spites-
tens aber vor dem Verlassen des Sitzungsraumes hiervon in Kenntnis setzen.

II1. Durchfithrung der Ratssitzungen

IT1.1 Allgemeines

(1)

2)

)

§8
Offentlichkeit der Ratssitzung

Die Sitzungen des Rates sind dffentlich. Der Offentlichkeit sind Sitzplitze im
angemessenen Umfang zur Verfligung zu stellen. Solange der Sitzungsraum
nicht voll besetzt ist, darf niemand ausgeschlossen werden.

Die Zuhérer/innen sind - aufler im Fall des § 21 (Einwohnerfragestunde) - nicht

berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich sonst an den Verhandlungen des Ra-

tes zu beteiligen.

Fiir folgende Angelegenheiten wird die Offentlichkeit ausgeschlossen:

a) Personal- und Disziplinarangelegenheiten,

b) Erwerb bzw. VerduBBerungen von Grundstiicken durch die Stadt; dies gilt
auch fiir Pacht, Miete oder dhnlichen Rechtsgeschiften, durch die der Stadt
Rechte an einer Liegenschaft verschafft werden bzw. die Stadt solche
Rechte Dritten verschafft.

c) Auftragsvergaben,

d) Angelegenheiten der zivilen Verteidigung,
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(4)

©)

(1)

)

(1)

)

e) Einzelfille in Abgabenangelegenheiten,

f) Angelegenheiten der Rechnungspriifung mit Ausnahme der Beratung des
Jahresabschlusses und der Entlastung des Biirgermeisters/der Biirgermeis-
terin (§ 96 Abs. 1 GO).

Dies gilt nicht, wenn im Einzelfall weder Griinde des 6ffentlichen Wohls noch
berechtigte Anspriiche oder Interessen Einzelner den Ausschluss der Offent-
lichkeit gebieten.

Dartiber hinaus kann auf Antrag eines Ratsmitgliedes oder auf Vorschlag des
Biirgermeisters/der Biirgermeisterin fiir einzelne Angelegenheiten die Offent-
lichkeit ausgeschlossen werden. Antrdge und Vorschldge auf Ausschluss der
Offentlichkeit diirfen nur in nichtdffentlicher Sitzung begriindet und beraten
werden. Falls dem Antrag oder dem Vorschlag stattgegeben wird, ist die Of-
fentlichkeit in geeigneter Weise zu unterrichten, dass in nichtoffentlicher Sit-
zung weiter verhandelt wird (§ 48 Abs. 2, Sitze 3 bis 5 GO).

Personenbezogene Daten diirfen offenbart werden, soweit nicht schiitzenswerte
Interessen Einzelner oder Belange des 6ffentlichen Wohls iiberwiegen; erfor-
derlichenfalls ist die Offentlichkeit auszuschlieBen.

§9

Vorsitz

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin fiihrt den Vorsitz im Rat. Im Falle sei-
ner/ihrer Verhinderung iibernimmt sein/ihr Stellvertreter / seine/ihre Stellver-
treterin den Vorsitz. Die Reihenfolge der Stellvertretung bestimmt sich auf-
grund des Wahlergebnisses nach § 67 Abs. 2 GO.

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin hat die Sitzung sachlich und unpartei-
isch zu leiten. Er/Sie handhabt die Ordnung in der Sitzung und {ibt das Haus-
recht (§ 51 GO, § 23 GeschO) aus.

§10
Beschlussfihigkeit

Vor Eintritt in die Tagesordnung stellt der Biirgermeister/die Biirgermeisterin
die ordnungsgemaifle Einberufung sowie die Beschlussfahigkeit der Versamm-
lung fest und lésst dies in der Niederschrift vermerken. Der Rat ist beschlussfa-
hig, wenn mehr als die Halfte der gesetzlichen Mitgliederzahl anwesend ist. Er
gilt als beschlussfdhig, solange seine Beschlussunfahigkeit nicht festgestellt ist
(§ 49 Abs. 1 GO).

Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zuriickgestellt worden und
wird der Rat zur Behandlung iiber denselben Gegenstand einberufen, so ist er
ohne Riicksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfihig, wenn bei der

7
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(1)

)

)

(4)

(1)

)

zweiten Einberufung auf diese Bestimmung ausdriicklich hingewiesen worden
ist (§ 49 Abs. 2 GO).

§ 11
Befangenheit von Ratsmitgliedern

Muss ein Ratsmitglied annehmen, nach §§ 50 Abs. 6, 43 Abs. 2, 31 GO von
der Mitwirkung an der Beratung und Entscheidung ausgeschlossen zu sein, so
hat es den AusschlieBungsgrund vor Eintritt in die Verhandlung unaufgefordert
dem Biirgermeister/der Biirgermeisterin anzuzeigen und den Sitzungsraum zu
verlassen; bei einer 6ffentlichen Sitzung kann das Ratsmitglied sich in dem fiir
die Zuhorer/innen bestimmten Teil des Sitzungsraumes authalten.

In Zweifelsfillen entscheidet der Rat dariiber, ob ein Ausschlieungsgrund be-
steht.

Verstof8t ein Ratsmitglied gegen die Offenbarungspflicht nach Abs. 1, so stellt
der Rat dies durch Beschluss fest. Der Ratsbeschluss ist in die Niederschrift
aufzunehmen.

Diese Regelungen gelten auch fiir den Biirgermeister/die Bilirgermeisterin mit
der MaB3gabe, dass er/sie die Befangenheit dem stellvertretenden Biirgermeis-
ter/der stellvertretenden Biirgermeisterin vor Eintritt in die Verhandlungen an-

zeigt.

§12
Teilnahme an Sitzungen

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin und der/die Allgemeine Vertreter/in
nehmen an den Sitzungen des Rates teil. Der Biirgermeister/Die Biirgermeiste-
rin ist berechtigt und auf Verlangen mindestens eines Ratsmitgliedes verpflich-
tet, zu einem Punkt der Tagesordnung vor dem Rat Stellung zu nehmen. Auch
der/die Allgemeine Vertreter/in ist hierzu verpflichtet, falls es der Rat oder der
Biirgermeister/die Biirgermeisterin verlangt.

Mitglieder der Ausschiisse konnen an den nichtéffentlichen Sitzungen des Ra-
tes als Zuhorer teilnehmen, soweit deren Aufgabenbereich durch den Bera-
tungsgegenstand beriihrt wird. Die Teilnahme als Zuhorer/in begriindet keinen
Anspruch auf Ersatz des Verdienstausfalls und auf Zahlung von Sitzungsgeld
(§ 48 Abs. 4 GO).
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II1.2 Gang der Beratungen

(1)

)

3)

4

(1)

)

§13
Anderung und Erweiterung der Tagesordnung

Der Rat kann beschlieflen,

a) die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu éndern,
b) Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden
c¢) Tagesordnungspunkte abzusetzen.

Die Verweisung eines zur Beratung in 6ffentlicher Sitzung vorgesehenen Ta-
gesordnungspunktes in die nichtoffentliche Sitzung darf nur dann erfolgen,
wenn es sich um eine geheimhaltungsbediirftige Angelegenheit im Sinne von
§ 8 Abs. 3 bis 5 GeschO handelt.

Die Tagesordnung kann in der Sitzung durch Beschluss des Rates erweitert
werden, wenn es sich um Angelegenheiten handelt, die keinen Aufschub dul-
den oder die von duBerster Dringlichkeit sind (§ 48 Abs. 1 GO). Der Ratsbe-
schluss ist in die Niederschrift aufzunehmen.

Ist aufgrund des Vorschlags einer Fraktion oder eines Fiinftels der Ratsmitglie-
der eine Angelegenheit in die Tagesordnung aufgenommen worden, die nicht in
den Aufgabenbereich der Stadt fillt, setzt der Rat durch Beschluss die Angele-
genheit von der Tagesordnung ab.

Wird nach Aufruf eines Tagesordnungspunktes, der eine Angelegenheit betrifft,
die nicht in den Aufgabenbereich der Stadt fillt, ein Geschéftsordnungsantrag
nach Abs. 3 aus der Mitte des Rates nicht gestellt, stellt der Biirgermeister/die
Biirgermeisterin von Amts wegen den Antrag und ldsst dariiber abstimmen.

§ 14
Redeordnung

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin ruft jeden Punkt der Tagesordnung
nach der vorgesehenen oder beschlossenen Reihenfolge unter Bezeichnung des
Verhandlungsgegenstandes auf. Im Anschluss erfolgt ein Vortrag des Sachver-
haltes durch den Biirgermeister/die Biirgermeisterin oder durch einen/einer
vom Biirgermeister/von der Bilirgermeisterin beauftragten Berichterstatter/in.
Wird eine Angelegenheit beraten, die auf Vorschlag von einem Fiinftel der
Ratsmitglieder oder einer Fraktion oder nach §§ 4 (1) und/oder 16 GeschO in
die Tagesordnung aufgenommen worden ist, so ist zunichst den Antragstellern
Gelegenheit zu geben, ihren Vorschlag zu begriinden.

Hinsichtlich der Angelegenheiten, die nicht in den Aufgabenbereich der Stadt
fallen, gelten § 13 Abs. 3 und 4.
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)

(4)

)

(6)

(7)

(1)

Ein Ratsmitglied, das das Wort ergreifen will, hat sich durch Aufheben der
Hand zu Wort zu melden. Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin erteilt das
Wort in der Reihenfolge der Anmeldungen. Bei gleichzeitiger Anmeldung
mehrerer Redner/innen bestimmt der/die Vorsitzende die Reihenfolge. Das
Wort erhélt auBler der Reihe und sofort nach Abschluss eines bereits sprechen-
den Ratsmitgliedes, wer zur Geschéftsordnung reden oder wer ein Missver-
stdndnis aufkldren will. Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin ist berechtigt,
auch auBBerhalb der Reihenfolge das Wort zu ergreifen.

Weder der Biirgermeister/die Biirgermeisterin noch ein anderes Ratsmitglied
darf eine/n Redner/in unterbrechen, es sei denn, dass diese/r zur Ordnung geru-
fen werden muss.

Das Ratsmitglied darf nur den zur Erérterung stehenden Punkt behandeln oder
sich zur Geschéftsordnung dulern. Die Redezeit betrdgt hochstens fiinf Minu-
ten, kann aber mit Zustimmung des Rates verldngert werden.

Ein Ratsmitglied darf hochstens dreimal zum gleichen Punkt der Tagesordnung
sprechen, doch bleibt sein Recht, Antrige nach § 17 GeschO zu stellen oder
das Schlusswort nach § 18 (2) zu verlangen, unberiihrt. Uber einen durch Ab-
stimmung erledigten Gegenstand soll in derselben Sitzung nicht mehr das Wort
erteilt werden.

Abidnderungsantrige zu dem zur Erorterung stehenden  Verhand-

lungsgegenstand oder Antrage auf Vertagung der Verhandlungen konnen jeder-
zeit entsprechend der Reihenfolge der Wortmeldungen eingebracht werden.

§ 15
Antrage zur Geschaftsordnung
Antrige zur Geschiftsordnung konnen jederzeit mit der sich aus § 18 ergeben-
den Einschriankung von jedem Ratsmitglied gestellt und zur Abstimmung ge-

bracht werden. Dazu gehoren insbesondere folgende Antriage:

a) auf Anderung der Tagesordnung durch Absetzung, Aufnahme oder Umbe-
nennung eines Tagesordnungspunktes,

b) auf Verweisung eines Tagesordnungspunktes zur Beratung an einen Aus-
schuss,

c¢) auf Ubergang zum nichsten Tagesordnungspunkt,
d) auf Vertagung eines Beratungsgegenstandes,
e) auf Anhorung von Sachverstindigen,

f) auf Einholung von Gutachten,
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2)

)

(1)

)

G)

(4)

g) auf Schluss der Rednerliste, der Beratung oder auf Abstimmung,
h) auf Unterbrechung, Vertagung oder Authebung der Sitzung,

i) auf Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,

J) auf Zusétze zu Antriagen,

k) auf Riicknahme von Antriagen,

1) aufnamentliche oder geheime Abstimmung.

Wird ein Antrag zur Geschiftsordnung gestellt, so darf noch je ein Mitglied des
Rates flir und gegen diesen Antrag sprechen. Alsdann ist iber den Antrag abzu-
stimmen. In den Fillen des § 19 Abs. 5 und 6 bedarf es keiner Abstimmung.

Uber Antriige zur Geschiftsordnung hat der Rat gesondert vorab zu entschei-
den. Werden mehrere Antrage zur Geschiftsordnung gleichzeitig gestellt, so ist
iiber den jeweils weitestgehenden Antrag zuerst abzustimmen. In Zweifelsfil-
len bestimmt der Biirgermeister/die Biirgermeisterin die Reihenfolge der Ab-
stimmung.

§ 16
Antriage an den Rat

Jedes Ratsmitglied und jede Fraktion ist berechtigt, Antrdge zu stellen. Diese
sind spétestens am zehnten Tag vor einem Sitzungstag schriftlich oder elektro-
nisch bei dem Biirgermeister/der Biirgermeisterin einzureichen; sie miissen ei-
nen Beschlussvorschlag enthalten. Die Antrdge werden mit der Tagesordnung
abschriftlich, bei ungewohnlichem Umfang auszugsweise allen Ratsmitgliedern
mit der Tagesordnung zugestellt.

Der Antrag kann jederzeit von dem/der Antragsteller/in zuriickgezogen werden.
Er kann jederzeit von dem/der Antragsteller/in oder anderen Ratsmitgliedern
wieder aufgenommen werden.

Mit Zustimmung des Biirgermeisters/der Biirgermeisterin konnen Antrége, die
dringend sind und nicht innerhalb der in Abs. 1 Satz 1 genannten Frist einge-
reicht werden konnten, in der Sitzung des Rates eingebracht werden. Der/Die
Antragsteller/in hat in diesem Falle den Antrag mit dem Beschlussvorschlag
vor der Sitzung dem Biirgermeister/der Biirgermeisterin schriftlich oder elekt-
ronisch vorzulegen und in der Sitzung den Antrag kurz miindlich zu begriinden.

Der Rat beschlief3t, ob ein Antrag zu erdrtern, ob er einem Ausschuss iiberwie-
sen oder ob er auf die Tagesordnung der néchsten Sitzung zu setzen ist.
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©)

(6)

(1)

2)

€)

Zu Antragen, die Mehrausgaben oder Mindereinnahmen gegeniiber den Ansét-
zen des Haushaltsplanes zur Folge haben, soll eine Beschlussfassung nicht vor
Beteiligung des Haupt- und Finanzausschusses erfolgen.

Ein Antrag auf Aufhebung oder Anderung eines frither gefassten Beschlusses
ist auf die Tagesordnung zu setzen, sobald dies von einem Fiinftel der Ratsmit-
glieder oder einer Fraktion beantragt wird.

§17
Antrage zur Sache

Jedes Ratsmitglied und jede Fraktion ist berechtigt, zu jedem Punkt der Tages-
ordnung Antridge zu stellen, um eine Entscheidung des Rates in der Sache her-
beizufithren. Die Antrdge miissen einen abstimmungsfahigen Beschlussvor-
schlag enthalten.

Fiir Zusatz- und Anderungsantriige zu den nach Abs. 1 gestellten Antriigen gilt
Abs. 1 Satz 2 entsprechend.

Antrage nach den Absétzen 1 und 2, die Mehrausgaben oder Mindereinnahmen
gegeniiber den Ansitzen des Haushaltsplanes zur Folge haben, miissen mit ei-
nem Deckungsvorschlag verbunden werden.

§18
Schluss der Aussprache, Schluss der Rednerliste

Jedes Ratsmitglied, das sich nicht an der Aussprache beteiligt hat, kann beantragen,
dass die Beratung des Tagesordnungspunktes beendet oder die Rednerliste geschlos-
sen wird. Wird ein solcher Antrag gestellt, so gibt der Biirgermeister/die Biirgermeis-
terin die bereits vorliegenden Wortmeldungen bekannt.

(1)

)

)

§19
Abstimmung

Jede/r Antragsteller/in hat das Recht, vor der Abstimmung iiber seinen Antrag
oder vor dessen Vertagung ein Schlusswort zu sprechen.

Nach Schluss der Aussprache stellt der Biirgermeister/die Bilirgermeisterin die
zu dem Tagesordnungspunkt gestellten Sachantrdge zur Abstimmung. Der wei-
testgehende Antrag hat Vorrang. In Zweifelsfillen bestimmt der Biirgermeis-
ter/die Biirgermeisterin die Reihenfolge der Abstimmung.

Die Abstimmung erfolgt im Regelfall durch Handzeichen.
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(4)

)

(6)

(7)

(8)

)

(10)

Jedes Ratsmitglied kann nur verlangen, dass seine von der Mehrheit abwei-
chende Abstimmung oder seine Stimmenthaltung in der Niederschrift beson-
ders vermerkt wird, wenn die Abstimmung offen stattgefunden hat.

Auf Antrag von mindestens einem Fiinftel der Ratsmitglieder erfolgt namentli-
che Abstimmung. Bei namentlicher Abstimmung ist die Stimmabgabe jedes
Ratsmitgliedes in der Niederschrift zu vermerken.

Auf Antrag von mindestens einem Fiinftel der Ratsmitglieder wird geheim ab-
gestimmt. Die geheime Abstimmung erfolgt durch Abgabe von Stimmzetteln.

Bei Abstimmung mit Stimmzetteln bestimmt der/die Vorsitzende aus der Mitte
des Rates zwei Stimmzédhler. Diese miissen verschiedenen Parteien oder Grup-
pen angehoren.

Wird zum selben Tagesordnungspunkt sowohl ein Antrag auf namentliche als
auch auf geheime Abstimmung gestellt, so hat der Antrag auf geheime Ab-
stimmung Vorrang.

Die Abstimmung geschieht in der folgenden Reihenfolge:

1. iiber einen Antrag auf Ubergang zum nichsten Punkt der Tagesordnung,

2. 1ber einen Antrag auf Vertagung,

3. ber einen Antrag auf Verweisung an einen Ausschuss,

4. 1iber einen nicht unter Ziff. 1 bis 3 genannten Antrag zur
GeschO,

5. Tber einen Antrag eines Ausschusses,

6. lber Antrdge aus dem Rat, und zwar iiber den weitest gehenden zuerst,

7. lber Empfehlungen der Verwaltung.

Bei Beschliissen, die finanzielle Auswirkungen haben, muss zunichst iiber den
Antrag der hochsten Summe abgestimmt werden. Bestehen Zweifel dariiber,
welches der weitest gehende Antrag ist, so entscheidet der Biirgermeister/die

Biirgermeisterin iiber die Reihenfolge der Abstimmung.

Das Abstimmungsergebnis wird vom Biirgermeister/von der Biirgermeisterin
bekannt gegeben und in der Niederschrift festgehalten.
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(1)

)

)

(4)

©)

§ 20
Fragerecht der Ratsmitglieder

Jedes Ratsmitglied ist berechtigt, Anfragen, die sich auf Angelegenheiten der
Stadt beziehen, an den Biirgermeister/die Bilirgermeisterin zu richten. Die An-
fragen sind schriftlich einzureichen. Sofern wegen der Bedeutung der Frage ei-
ne Beantwortung in einer Rats- oder Ausschusssitzung angestrebt wird, soll
dies ausdriicklich vermerkt werden. In diesen Féllen sind Anfragen schriftlich
bis spdtestens 13.00 Uhr des letzten Arbeitstages vor dem Sitzungstag bei dem
Biirgermeister/der Biirgermeisterin einzureichen; in dringenden Féllen kann die
Anfrage bis 9.00 Uhr am Sitzungstag erfolgen. Ansonsten erfolgt die Beant-
wortung schriftlich durch die Verwaltung.

Jedes Ratsmitglied ist dariiber hinaus berechtigt, unter dem entsprechenden Ta-
gesordnungspunkt einer Ratssitzung (in der Regel TOP 4) miindliche Anfragen,
die sich nicht auf die Tagesordnung der Ratssitzung beziehen diirfen, an den
Biirgermeister/die Biirgermeisterin zu richten. Die Anfragen miissen Angele-
genheiten betreffen, die in den Aufgabenbereich der Stadt fallen. Sie miissen
kurz gefasst sein und eine kurze Beantwortung ermdglichen. Der/Die Fragestel-
ler/in darf jeweils nur eine Zusatzfrage stellen. Ist eine sofortige Beantwortung
nicht mdglich, kann auf eine Beantwortung in der ndchsten Ratssitzung, Fach-
ausschusssitzung oder auf eine schriftliche Beantwortung verwiesen werden.

Vor der Beantwortung einer Anfrage in einer Rats- oder Ausschusssitzung
kann dem/der Fragesteller/in zur ndheren Begriindung der Anfrage das Wort er-
teilt werden. Die Anfragen werden ohne Erdrterung dann miindlich beantwor-
tet.

Anfragen diirfen zuriickgewiesen werden, wenn
a) sie nicht den Bestimmungen der Abs. 1 oder 2 entsprechen
b) die begehrte Auskunft demselben oder einem anderen Ratsmitglied in-
nerhalb der letzten sechs Monate erteilt wurde,
¢) die Beantwortung offenkundig mit einem unverhéltnismiBigen Aufwand

verbunden wire.

Eine Aussprache findet nicht statt.

§21

Fragerecht von Einwohnerinnen und Einwohnern (Einwohnerfragestunde)

(1)

In jeder Ratssitzung findet eine Fragestunde fiir Einwohner/innen statt. Jede/r
Einwohner/in der Stadt Sendenhorst ist berechtigt, nach Aufruf dieses Tages-
ordnungspunktes miindliche Anfragen an den Biirgermeister/die Bilirgermeiste-
rin zu richten. Die Anfragen miissen sich auf Angelegenheiten der Stadt bezie-
hen.
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)

)

(4)

)

(1)

)

)

(4)

Melden sich mehrere Einwohner/innen gleichzeitig, so bestimmt der Biirger-
meister/die Biirgermeisterin die Reihenfolge der Wortmeldungen. Jede/r Frage-
steller/in ist berechtigt, hochstens zwei Zusatzfragen zu stellen.

Die Beantwortung der Anfrage erfolgt im Regelfall miindlich durch den Biir-
germeister/die Biirgermeisterin. Ist eine sofortige Beantwortung nicht moglich,
so kann der/die Fragesteller/in auf schriftliche Beantwortung verwiesen wer-
den. Eine Aussprache findet nicht statt.

Die Ausschiisse des Rates befinden dariiber, ob nach Beendigung oder durch
Unterbrechung  der  offentlichen  Sitzung  anwesenden  Einwoh-
nern/Einwohnerinnen die Moglichkeit eingerdumt werden soll, Fragen an die
Ausschussmitglieder oder die Verwaltung zu richten. Abs. 1 Satz 2, Abs. 2 und
Abs. 3 gelten entsprechend.

Eingaben von Biirger/innen im Sinne des § 7 Abs. 3 der Hauptsatzung sind vor
der Riickgabe dem Rat zur Kenntnis zu geben.

§22
Wahlen

Wahlen werden durch offene Abstimmung vollzogen. Die Abstimmung erfolgt
im Regelfall durch Handzeichen.

Wenn das Gesetz es bestimmt oder wenn ein Ratsmitglied oder der Biirger-
meister/die Biirgermeisterin der offenen Abstimmung widerspricht, erfolgt die
Wahl geheim durch Abgabe von Stimmzetteln. Auf dem Stimmzettel ist der
Name des/der zu Wéhlenden anzugeben oder anzukreuzen. Unbeschriftete
Stimmzettel gelten als Stimmenthaltung.

Gewdhlt ist die vorgeschlagene Person, die mehr als die Hélfte der giiltigen
Stimmen erhalten hat. Nein-Stimmen gelten als giiltige Stimmen. Erreicht nie-
mand mehr als die Hilfte der Stimmen, so findet zwischen den Personen, wel-
che die beiden hochsten Stimmzahlen erreicht haben, eine engere Wahl statt.
Gewdhlt ist, wer in dieser engeren Wahl die meisten Stimmen auf sich verei-
nigt. Bei Stimmengleichheit entscheidet das Los (§ 50 Abs. 2 GO).

Fiir die Besetzung von Ausschiissen des Rates gilt § 50 Abs. 3 GO.

II1.3 Ordnung in den Sitzungen

(1

§23
Ordnungsgewalt und Hausrecht; Rauchverbot

In den Sitzungen des Rates handhabt der Biirgermeister/die Biirgermeisterin die
Ordnung und iibt das Hausrecht aus. Seiner/Ihrer Ordnungsgewalt und sei-
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)

©)

(1)

2)

)

nem/ihrem Hausrecht unterliegen — vorbehaltlich der § 24 — 26 dieser Ge-
schiftsordnung — alle Personen, die sich widhrend einer Ratssitzung im Sit-
zungssaal aufhalten. Wer sich ungebiihrlich benimmt oder sonst die Wiirde der
Versammlung verletzt, kann vom Biirgermeister/von der Biirgermeisterin zur
Ordnung gerufen und notfalls aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

Entsteht wihrend einer Sitzung des Rates unter den Zuhorern storende Unruhe,
so kann der Biirgermeister/die Biirgermeisterin nach vorheriger Abmahnung
den fiir die Zuhorer/innen bestimmten Teil des Sitzungssaales rdumen lassen,
wenn die storende Unruhe auf andere Weise nicht zu beseitigen ist.

Das Rauchen im Sitzungssaal ist untersagt. Nach Ablauf von 2 Stunden nach
Sitzungsbeginn soll eine Rauchpause von 10 Minuten eingelegt werden. Wih-
rend dieser Zeit kann auf3erhalb des Gebdudes geraucht werden.

§24
Ordnungsruf und Wortentziehung

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin ist berechtigt,

a) Redner/innen, die vom Beratungsgegenstand abschweifen, zur Sache zu
rufen,

b) Rednern/Rednerinnen, die die vorgeschriebene Redezeit iiberschreiten, das
Wort zu entzichen, wenn sie einmal mit dem Hinweis, dass ihnen das Wort
entzogen werden kann, fruchtlos verwarnt worden sind,

c¢) Rednern/Rednerinnen, die auBer der Reihe das Wort erhalten haben, sich
aber nicht an den angegebenen Redegrund halten, nach vorheriger Mah-
nung das Wort zu entziehen,

d) Rednern/Rednerinnen, denen das Wort nicht erteilt worden ist, das Wort
sogleich zu entziehen,

e) jede/n Sitzungsteilnehmer/in "zur Ordnung" zu rufen, wenn er/sie sich un-
gebiihrlich benimmt, sei es zum Beispiel durch Missachtung der Ge-
schiftsordnung oder sonstiger Storung des Geschiftsganges.

Hat ein/e Redner/in bereits zweimal einen Ruf zur Sache oder einen Ordnungs-
ruf in Sinne Abs. 1 erhalten, so kann der Biirgermeister/die Biirgermeisterin
ithm/ihr das Wort entzichen, wenn er/sie erneut in der Rede Anlass zu einer
weiteren OrdnungsmalBnahme gibt. Dem Redner/Der Rednerin, dem/der das
Wort entzogen ist, darf es in derselben Sitzung zu dem betreffenden Tagesord-
nungspunkt nicht mehr erteilt werden.

Ist ein Ratsmitglied in einer Sitzung zweimal "zur Ordnung" gerufen worden
und gibt es Anlass zu einem dritten Ordnungsruf, so kann es vom Biirgermeis-
ter/von der Biirgermeisterin aus der Sitzung verwiesen werden, wenn es beim
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zweiten Ordnungsruf darauf aufmerksam gemacht worden ist. Wer aus der Sit-
zung verwiesen wird, hat den Saal sofort zu verlassen. Eine Verweisung aus
der Sitzung kann auch erfolgen bei einem vierten Ordnungsruf, ohne dass auf
diese Maflnahme vorher hingewiesen worden sein muss.

(4) Kann nach einem Entzug des Wortes, nach einem Ordnungsruf oder nach ei-
nem Ausschluss von der Sitzung Ruhe und Ordnung nicht wieder hergestellt
werden bzw. entsteht storende Unruhe, so kann der Biirgermeister/die Biirger-
meisterin die Sitzung voriibergehend unterbrechen oder vertagen, wenn er/sie
es zur ordnungsgemilBen Erledigung der Geschifte flir angemessen und not-
wendig erachtet.

§ 25
Entzug der Sitzungsentschadigung, Ausschluss aus der Sitzung

Einem Ratsmitglied, das sich ungebiihrlich benimmt oder die Wiirde der Versamm-
lung verletzt, konnen durch Beschluss des Rates die auf den Sitzungstag entfallenen
Entschiadigungen (§ 45 GO) entzogen werden. Setzt das Ratsmitglied sein ordnungs-
widriges Verhalten fort, so kann es fiir einen im Beschluss festzulegenden Zeitraum
von dieser und weiteren Ratssitzungen ausgeschlossen werden. Der Ausschluss be-
wirkt, dass das Ratsmitglied fiir den festgelegten Zeitraum auch an den Sitzungen der
Ausschiisse nicht teilnehmen darf.

§ 26
Einspruch gegen Ordnungsmafinahmen

(1)  Gegen OrdnungsmalBnahmen nach § 25 dieser Geschiftsordnung steht dem/der
Betroffenen der Einspruch zu.

(2) Der Einspruch ist innerhalb von 48 Stunden nach der Sitzung schriftlich
beim/bei der Vorsitzenden einzulegen. Der Rat beschlie8t in der néchsten Sit-
zung ohne die Stimme der/des Betroffenen. Diesem/Dieser ist Gelegenheit zur
Stellungnahme zu geben. Die Entscheidung des Rates ist dem/der Betroffenen
zuzustellen.

IV. Niederschrift iiber die Ratssitzungen, Unterrichtung der Offentlichkeit

§27
Niederschrift

(1) Uber die vom Rat gefassten Beschliisse ist eine Niederschrift durch den/die
Schriftfiihrer/in zu fertigen. Der/die Schriftfiihrer/in wird vom Rat bestellt. Soll
ein/e Bedienstete/r der Verwaltung bestellt werden, so erfolgt die Bestellung im
Benehmen mit dem Biirgermeister/der Biirgermeisterin.
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)

)

(4)

©)

Die Niederschrift muss auer den Beschliissen Angaben enthalten iiber:
a) Tag, Ort, Beginn, eine evtl. Unterbrechungszeit und Ende der Sitzung,
b) Offentlichkeit oder Nichtoffentlichkeit der Verhandlung,

c) die Namen der anwesenden und der fehlenden Ratsmitglieder, letztere mit
der Angabe, ob sie entschuldigt sind,

d) die Namen der an der Sitzung teilnehmenden Mitglieder der Verwaltung,
e) die Namen der sonstigen an den Beratungen teilnehmenden Personen,

f) Verwaltungsvorlagen oder sonstige Schriftstiicke, Pline oder dergleichen,
die zur Erlduterung der einzelnen Tagesordnungspunkte gedient haben,

g) die gestellten Antrége,

h) die gefassten Beschliisse mit dem Stimmverhéltnis einschl. der Enthaltun-
gen bei Abstimmungen und die Ergebnisse von Wahlen.

Die Niederschrift kann eine gedringte Wiedergabe des Verhandlungsverlaufs
enthalten.

Die Aufnahme seiner Stellungnahme zu einem Punkt der Tagesordnung kann
von einem Ratsmitglied nur verlangt werden, wenn eine offene Abstimmung
stattgefunden hat und die Mehrheit der anwesenden Ratsmitglieder dies be-
schlieft.

Die Niederschrift ist vom Biirgermeister/von der Biirgermeisterin und dem/der
vom Rat bestellten Schriftfiihrer/Schriftfithrerin zu unterzeichnen. Verweigert
eine/r der Genannten die Unterschrift, so ist dies in der Niederschrift zu ver-
merken. Die Niederschrift ist innerhalb von zehn Arbeitstagen zu erstellen, in
begriindeten Ausnahmefallen spitestens innerhalb von vier Wochen nach der
Sitzung. Sollte innerhalb des Vier-Wochen-Zeitraums eine weitere Sitzung
stattfinden, ist die Niederschrift spatestens bei Bereitstellung der Einladung zu
dieser Sitzung ebenfalls zur Verfligung zu stellen. Die Niederschrift wird in di-
gitaler Form iiber das Ratsinformationssystem bzw. das Tablet zur Verfligung
gestellt. Nach Fertigstellung der Niederschrift erfolgt eine Informationsmail an
alle Ratsmitglieder. Ratsmitglieder, die der digitalen Ratsarbeit widersprochen
haben, erhalten die Niederschrift auf dem Postweg, in Ausnahmefallen per Bo-
tin / Boten. Jedes Ratsmitglied hat sicherzustellen, dass unberechtigte Dritte
keinen Zugriff auf den nichtéffentlichen Teil der Niederschrift nehmen kénnen.
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§ 28
Unterrichtung der Offentlichkeit

Die Beschliisse werden der Offentlichkeit in geeigneter Weise zur Kenntnis gegeben,
soweit nicht im Einzelfall etwas anderes beschlossen wird. Dies erfolgt grundsétzlich
iiber die Bereitstellung der Niederschrift iiber das der Offentlichkeit zugingliche
Modul des Ratsinformationssystems. Inhalte und Beschliisse der nichtéffentlichen
Sitzung werden der Offentlichkeit grundsitzlich nicht zur Verfiigung gestellt.

B. Geschiftsfithrung der Ausschiisse

§29
Grundregel

Auf das Verfahren in den Ausschiissen finden grundsétzlich die fiir den Rat gelten-
den Vorschriften entsprechend Anwendung, soweit nicht § 30 dieser Geschéftsord-
nung abweichende Regelungen enthilt.

(1)

)

)

(4)

§ 30
Abweichung fiir das Verfahren der Ausschiisse

Zu allen Ausschusssitzungen erhilt jedes Ratsmitglied im Rahmen der digita-
len Ratsarbeit eine Einladung auf das Tablet unabhéngig davon, ob es Mitglied
im jeweiligen Ausschuss ist. Gleiches gilt fiir alle im Ratsinformationssystem
angelegten Vorlagen und Niederschriften.

In einem Ausschuss vertretene sachkundige Biirger/innen und sonstige Mitglie-
der, die nicht Ratsmitglieder sind, erhalten simtliche Unterlagen (Einladung,
Vorlagen, Niederschrift) zu den Sitzungen auf postalischem Weg. Gleiches gilt
fiir die Ratsmitglieder, die der digitalen Ratsarbeit widersprochen haben. Die
Ladungsfrist betrdgt entgegen § 3 Abs. 1 dieser Geschiftsordnung regelmafig
mindestens 6 Kalendertage zwischen dem Tag der Versendung und dem Sit-
zungstag. Alternativ kann in Ausnahmefillen zur Wahrung der Frist die Einla-
dung per Botin / Bote am Tag nach der vorgesehenen Versendung zugestellt
werden.

Der/Die Ausschussvorsitzende setzt die Tagesordnung im Benehmen mit dem
Biirgermeister/der Biirgermeisterin fest (§ 58 Abs. 2 Satz 2 GO). Der/Die Aus-
schussvorsitzende ist auf Verlangen des Biirgermeisters/der Biirgermeisterin
bzw. auf Antrag einer Fraktion verpflichtet, einen Gegenstand in die Tagesord-
nung aufzunehmen.

Antrige im Sinne von § 16 dieser Geschiftsordnung zur Aufnahme eines Ta-
gesordnungspunktes konnen von den Mitgliedern des betreffenden Ausschusses
direkt gestellt werden. Uber Antriige im Sinne von § 16 von Ratsmitgliedern,
die dem betreffenden Ausschuss nicht angehoren, zur Aufnahme eines Tages-
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©)

(6)

(7)

(8)

)

(10)

(1)

ordnungspunktes in die Tagesordnung eines Ausschusses entscheidet der
Haupt- und Finanzausschuss.

In den Fillen, in denen aufgrund von Absatz 4 Satz 2 ein Antrag in eine Tages-
ordnung fiir eine Ausschusssitzung aufgenommen worden ist, hat das antrag-
stellende Ratsmitglied ein Mitberatungsrecht zu diesem Tagesordnungspunkt.
Fraktionslose Ratsmitglieder haben dariiber hinaus ein regelmifBiges Mitbera-
tungsrecht im Haupt- und Finanzausschuss.

Der Biirgermeister/Die Biirgermeisterin und der/die Allgemeine Vertreter/in
sind berechtigt und auf Verlangen eines Ausschusses in Angelegenheiten ihres
Geschéftsbereiches verpflichtet, an dessen Sitzungen teilzunehmen. Der Biir-
germeister/Die Biirgermeisterin und der/die Allgemeine Vertreter/in sind be-
rechtigt und auf Verlangen mindestens eines Ausschussmitgliedes verpflichtet,
zu einem Punkt der Tagesordnung vor dem Ausschuss Stellung zu nehmen. Der
Biirgermeister/Die Biirgermeisterin ist zu allen Ausschusssitzungen einzuladen.
Er/Sie hat das Recht, mit beratender Stimme an den Sitzungen teilzunehmen;
thm/ihr ist auf Verlangen jederzeit das Wort zu erteilen; dem/der Allgemeinen
Vertreter/in nur, wenn er/sie den Biirgermeister/die Biirgermeisterin in der Sit-
zung vertritt.

Bauantrige und Bauvoranfragen, deren Zustdndigkeit beim Ausschuss liegt,
sind dem zustédndigen Ausschuss unverziiglich bekannt zu geben. Hinsichtlich
des weiteren Verfahrens ist die Verwaltung an Weisungen des Ausschusses ge-
bunden.

An den nichtoffentlichen Sitzungen eines Ausschusses konnen die stellvertre-
tenden Ausschussmitglieder und alle Ratsmitglieder als Zuhorer teilnehmen.

Die Ausschiisse konnen zur Beratung einzelner Punkte der Tagesordnung
Sachverstindige und Einwohner/innen hinzuziehen (§ 58 Abs. 3 letzter Satz
GO).

Die Beschlussfahigkeit ist iiber § 10 dieser Geschiftsordnung hinaus nur dann
gegeben, wenn die Zahl der anwesenden Ratsmitglieder die Zahl der sachkun-
digen Biirger/innen (stimmberechtigte Ausschussmitglieder nach § 58 GO)
iibersteigt. Ausschiisse gelten auch insoweit als beschlussfdhig, solange ihre
Beschlussunfihigkeit nicht festgehalten ist.

§ 31
Einspruch gegen Beschliisse entscheidungsbefugter Ausschiisse

Beschliisse von Ausschiissen mit Entscheidungsbefugnis konnen erst durchge-
fiihrt werden, wenn innerhalb von drei Tagen, den Tag der Beschlussfassung
nicht eingerechnet, weder vom Biirgermeister/von der Biirgermeisterin noch
von mindestens einem Fiinftel der Ausschussmitglieder schriftlich Einspruch
eingelegt worden ist.
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)

Uber den Einspruch entscheidet der Rat.

C. Fraktionen / Altestenrat

(1)

2)

)

(4)

)

(6)

§32
Bildung von Fraktionen

Fraktionen sind freiwillige Vereinigungen von Mitgliedern des Rates, die sich
auf der Grundlage grundsitzlicher politischer Ubereinstimmung zu mdoglichst
gleichgerichtetem Wirken zusammengeschlossen haben. Eine Fraktion muss
aus mindestens zwei Ratsmitgliedern bestehen. Jedes Ratsmitglied kann nur ei-
ner Fraktion angehdren.

Die Fraktionen geben sich ein Statut, das Regelungen iiber das Abstimmungs-
verfahren, die Aufnahme und den Ausschluss aus der Fraktion enthalten muss.
Ihre Ordnung muss demokratischen und rechtsstaatlichen Grundsitzen entspre-
chen.

Die Bildung einer Fraktion ist dem Biirgermeister/der Biirgermeisterin von
dem/der Fraktionsvorsitzenden schriftlich anzuzeigen. Die Mitteilung muss die
genaue Bezeichnung der Fraktion, die Namen des/der Fraktionsvorsitzenden
und seines/ihres Stellvertreters / seiner/ihrer Stellvertreter/in sowie aller der
Fraktion angehorenden Ratsmitglieder enthalten. Ferner ist anzugeben, wer be-
rechtigt ist, fiir die Fraktion Antrdge zu stellen oder sonstige Erklarungen abzu-
geben. Unterhélt die Fraktion eine Geschéftsstelle, so hat die Mitteilung auch
die Anschrift der Geschiftsstelle zu enthalten.

Ratsmitglieder, die keiner Fraktion angehoren, kdnnen von einer Fraktion als
Hospitanten aufgenommen werden. Bei der Feststellung der Mindeststérke ei-
ner Fraktion zdhlen Hospitanten nicht mit.

Die Auflosung einer Fraktion, der Wechsel im Fraktionsvorsitz bzw. im stell-
vertretenden Fraktionsvorsitz sowie die Aufnahme und das Ausscheiden von
Mitgliedern sind dem Biirgermeister/der Biirgermeisterin von dem/der Frakti-
onsvorsitzenden ebenfalls schriftlich anzuzeigen.

Die Fraktionen haben hinsichtlich der Verarbeitung personenbezogener Daten
im Sinne des § 3 Abs. 1 und 2 Datenschutzgesetz Nordrhein-Westfalen die er-
forderlichen technischen und organisatorischen Maflnahmen zu treffen, um eine
den Vorschriften des Datenschutzgesetzes Nordrhein-Westfalen entsprechende
Datenverarbeitung sicherzustellen. Sie sind verpflichtet, bei der Auflosung der
Fraktion die aus der Fraktionsarbeit erlangten personenbezogenen Daten zu 16-
schen (§ 19 Abs. 3 Satz 1 Buchstabe b) Datenschutzgesetz Nordrhein-
Westfalen).
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(1)

)

(1)

)

)

§33
Auskiinfte an Fraktionen

Zur Vorbereitung ihrer Beratungen konnen die Fraktionen im Rahmen ihrer
Aufgaben von dem Biirgermeister/von der Biirgermeisterin Auskiinfte {iber die
von diesem/dieser oder in seinem/ihrem Auftrag gespeicherten Daten verlan-
gen, soweit der Dateniibermittlung nicht Rechtsvorschriften, insbesondere
Bestimmungen der Datenschutzgesetze, entgegenstehen.

Das Auskunftsersuchen ist durch den/die Vorsitzende/n der Fraktion schriftlich
unter wortlicher Wiedergabe des Fraktionsbeschlusses an den Biirgermeis-
ter/die Biirgermeisterin zu richten.

§ 34
Bildung eines Altestenrats

Es wird ein Altestenrat gebildet, der sich aus folgenden Personen zusammen-
setzt:

- der Biirgermeister/die Biirgermeisterin,

- die Fraktionsvorsitzenden sowie

- den keiner Fraktion angehdrenden Ratsmitgliedern.

Fiir den Fall einer Verhinderung kénnen sich die Fraktionsvorsitzenden von ei-
nem anderen Fraktionsmitglied vertreten lassen. Der Biirgermeister/Die Biir-
germeisterin fiihrt den Vorsitz.

Dem Altestenrat obliegen folgende Aufgaben:

- Beratung mit dem Biirgermeister/der Biirgermeisterin {iber die Durchfiih-
rung von Sitzungen des Rates und der Ausschiisse inkl. Handhabung der
Geschéftsordnung, des Ausschlusses eines Ratsmitgliedes von Sitzungen,
Aufthebung einer Sitzung wegen stérender Unruhe und dergleichen,

- die interfraktionelle Abstimmung.

Der Altestenrat wird durch den Biirgermeister/die Biirgermeisterin iiber we-
sentliche kommunale und disziplinare Angelegenheiten unterrichtet und berit
ihn/sie bei der Fiihrung der ihm/ihr iibertragenen Geschifte.

Der Altestenrat wird nach Bedarf durch den Biirgermeister/die Biirgermeisterin

einberufen. Der Altestenrat muss einberufen werden, wenn dies von einer Frak-
tion verlangt wird.
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D. Datenschutz

§ 35
Datenschutz

Die Mitglieder des Rates und der Ausschiisse, die im Rahmen der Ausiibung ihrer
ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die personenbezoge-
ne Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, diirfen solche Daten
nur zu dem jeweiligen, der rechtméfigen Aufgabenerfiillung dienenden Zweck ver-
arbeiten oder offenbaren. Personenbezogene Daten sind Einzelangaben iiber person-
liche oder sachliche Verhiltnisse einer bestimmten oder bestimmbaren natiirlichen
Person.

Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonstige
Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten ent-
halten. Hierzu zdhlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang stehen-
de handschriftliche oder andere Notizen.

§ 36
Datenverarbeitung

Die Mitglieder des Rates und der Ausschiisse sind verpflichtet, vertrauliche Unter-
lagen so aufzubewahren, dass sie stindig vor Kenntnisnahme und Zugriff Dritter (z.
B. Familienangehorige, Besucher, Parteifreunde, Nachbarn etc.) gesichert sind. Die-
ses gilt auch flir den Transport der Unterlagen. In begriindeten Einzelféllen ist dem
Biirgermeister/der Biirgermeisterin auf Verlangen Auskunft {iber die getroffenen
Datensicherheitsmafinahmen zu geben.

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung iiber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an den Stellver-
treter/die Stellvertreterin, ist nicht zuldssig. Dies gilt auch fiir die Zeit nach Aus-
scheiden aus dem Rat.

Die Mitglieder des Rates und der Ausschiisse sind bei einem Auskunftsersuchen ei-
nes/einer Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz verpflichtet, dem Biir-
germeister/der Biirgermeisterin auf Anfrage schriftlich Auskunft {iber die bei ihnen
aufgrund dieser Tatigkeit zu einer bestimmten Person gespeicherten Daten zu ertei-
len (vgl. § 18 Abs. 1 Nr. 1 DSG NRW).

Vertrauliche Unterlagen sind unverziiglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu 16-
schen, wenn diese fiir die Aufgabenerfiillung nicht mehr bendtigt werden.

Bei vertraulichen Beschlussunterlagen einschlieBlich aller damit in Zusammenhang
stehenden Unterlagen ist dieses regelméfig anzunehmen, wenn die Niederschrift
iiber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschlieBend behandelt
wurde, genehmigt ist.

Bei einem Ausscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem Ausschuss sind al-
le vertraulichen Unterlagen sofort dauerhaft zu vernichten bzw. zu l6schen.
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Die Unterlagen konnen auch der Stadtverwaltung zur Vernichtung bzw. Léschung

iibergeben werden.
Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. die Loschung aller
vertraulichen Unterlagen gegeniiber dem Biirgermeister/der Biirgermeisterin schrift-

lich zu bestitigen.

E. Schlussbestimmungen, Inkrafttreten
§37
Schlussbestimmungen
Jedem Mitglied des Rates und der Ausschiisse ist eine Ausfertigung dieser Ge-

schiftsordnung auszuhédndigen. Wird die Geschiftsordnung wihrend der Wahlzeit
gedndert, so ist auch die gednderte Fassung auszuhéndigen.

§ 38
Inkrafttreten
(1) Diese Geschiftsordnung tritt am 01.10.2015 in Kraft. '

(2) Der Rat kann im Einzelfalle von der Geschiftsordnung nur abweichen, wenn er
sie zuvor durch formlichen Beschluss aufgehoben oder gedndert hat.

" Die Vorschrift betrifft das Inkrafttreten der Geschéftsordnung in der urspriinglichen Fassung.
Die vom Inkrafttreten bis zum jetzigen Zeitpunkt eingetretenen Anderungen ergeben sich aus
dem Vorblatt zur Geschiftsordnung. Die vorliegende 1. Anderung tritt am 08.02.2019 in

Kraft.
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